通告
為便於會計室配合各單位申請折讓證明用印之作業，

請參照下列流程辦理，並填列下表以供存檔，謝謝！
進貨退出或折讓證明申請單

	作業流程
	進貨退出或折讓證明申請單統一發票正本
(扣抵聯、收執聯)

營業人銷貨退回進貨退出或折讓證明單正本(共4聯)
	→  會計室  →


	作廢統一發票正本(扣抵聯、收執聯)
營業人銷貨退回進貨退出或折讓證明單正本(一、二聯) 

	申請日期
	

	申請單位
	

	申請事由
	

	簽章
	經辦人
	
	單位主管
	
	會計審核
	

	附件黏貼 1.統一發票影本

2.營業人銷貨退回進貨退出或折讓證明單正本(第三、四聯)



