
子女教育福利補助金作業流程 
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匯入申請人帳戶 

申請截止日 

上學期：10 月 31 日 

下學期：3 月 31 日 

上學期：11 月 30 日 

下學期：4 月 30 日 

審核完成並轉付款憑證 

上學期：11 月 5 日 

下學期：4 月 6 日 

上學期：11 月 23 日 

下學期：4 月 23 日 

5 個工作天 

5 個工作天 

 



子女教育福利補助金審核權責分工表 

申請人 人事室(初審) 會計室(複審) 備註 

應本誠信原則，依

規定於時限內按

實填寫申請表，並

附支出憑證及相

關證明文件提出

申請，不得有重複

申領情形。 

審核申請案之合法性

及正確性： 

1. 申請項目所附證明

文件是否符合法令

規定。 

2. 申請標準及金額是

否符合法令規定。 

3. 是否無逾期或重複

申請。 

1. 預算能否容納。 

2. 是否經權責單位

核簽(章)。 

3. 應檢附之支出憑

證是否符合規定。 

4. 金額乘算及加總

之正確性。 

 

 
 


